[image: ]	FORMULAIRE D’INFORMATION ET DE CONSENTEMENT DES
	PERSONNES PARTICIPANT À UN PROJET DE RECHERCHE 
	AU CÉGEP SAINT-JEAN-SUR-RICHELIEU (FIC)

	

 INSTRUCTIONS POUR LA RÉDACTION DU FORMULAIRE D’INFORMATION ET DE CONSENTEMENT
Le présent modèle de formulaire d’information et de consentement contient des clauses obligatoires et des clauses à adapter en fonction des paramètres de votre projet. L’utilisation du présent modèle est facultative. Si vous utilisez un modèle différent, assurez-vous d’inclure toutes les informations demandées.
L’utilisation d’Office 365 est suggérée afin d’optimiser les fonctionnalités du document.
À noter :
Les segments de texte qui ne sont pas surlignés doivent être repris tels quels, à moins d’indications contraires telles que précisé par les segments surlignés en gris dans le texte. 
Les segments de texte surlignés en gris :
Indiquent les sections que vous devez rédiger en fonction des paramètres de votre projet de recherche. 
Précisent les consignes à suivre pour l’utilisation de certains paragraphes.   
Pour ajouter du texte à partir des zones grisées, cliquer sur la zone et taper votre texte. La zone grisée sera écrasée par votre texte.
Lorsque vous aurez terminé la rédaction de votre formulaire de consentement, cliquez sur le titre « Instructions pour la rédaction… » ci-dessus pour sélectionner ce segment et supprimez les instructions. De plus, sélectionnez puis supprimez les sections grisées non utilisées.
Le texte final doit être cohérent, clair, concis, complet et adapté aux personnes visées par la recherche.
Un exemplaire signé du formulaire d’information et de consentement devra être remis au participant ou au tuteur légal (dans le cas d’un enfant de moins de 14 ans ou d’une personne qui ne serait pas en mesure d’offrir un consentement éclairé).


Informations préliminaires
Titre du projet
Inscrivez ici le titre du projet

Information sur la chercheuse ou le chercheur principal (nom, titre et affiliation)
Inscrivez ici le nom du chercheur principal, son titre et son affiliation

Information sur les co-chercheurs (noms, titres, affiliations)
Inscrivez ici le nom de chaque co-chercheur, son titre et son affiliation

Information sur la personne responsable du projet au Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu
Le chercheur principal est la personne responsable au Cégep :	OUI ☐ 	NON ☐
Si « NON », inscrivez ici le nom de la personne responsable au Cégep

Lieu(x) où se déroulera le projet 
Inscrivez ici le ou les lieux où se dérouleront le projet

Date d’approbation éthique par le CER du Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu
Inscrivez ici la date

Sources de financement
Inscrivez ici les sources de financement


Invitation à participer au projet de recherche
Il est important de bien lire et comprendre ce formulaire de consentement et d’information pour la recherche à laquelle nous vous demandons de participer. Prenez tout le temps nécessaire pour prendre votre décision. N’hésitez pas à poser en tout temps vos questions à la personne qui vous a distribué ce formulaire.

Vous êtes invité à participer à ce projet de recherche parce que vous Précisez ici la ou les raisons pour lesquelles la personne est ciblée, identifier les critères d’inclusion. L’étude porte sur Entrez ici le thème de la recherche.

Le but de cette recherche est de Décrivez ici brièvement la pertinence et les objectifs du projet dans un langage simple et vulgarisé.

Nous souhaitons recruter Précisez ici le nombre de participants recherchés  au Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu dans le cadre de cette recherche.  Le cas échéant, indiquez ici les autres établissements visés et le nombre de participants correspondant .

Si les participants ciblés sont vos propres étudiantes ou étudiants, si le projet concerne la pédagogie utilisée en classe ou la performance académique des étudiantes ou étudiants, décrivez ici les interventions et les activités qui sont propres au projet. Expliquez aussi, dans un langage simple et vulgarisé, en quoi ces activités se distinguent des pratiques usuelles.


Nature de la participation
La participation à ce projet consiste à Décrivez ici en détail toutes les actions qui seront demandées aux participants, ainsi que leurs durées respectives. 

Indiquez ici l’utilisation d’enregistrement audio ou vidéo, s’il y a lieu.

S’il y a lieu, inscrivez ici les documents ou les dossiers déjà constitués et permettant d’identifier les participants qui devront être consultés. Expliquez brièvement les raisons pour lesquelles ces accès sont nécessaires.


Bénéfices
Décrivez ici brièvement les bienfaits que la participation à la recherche pourrait apporter aux participants eux-mêmes ou au groupe qu’ils représentent, s’il y a lieu. Dans le cas contraire, supprimez l’énoncé.

Si les retombées positives de l’étude se limitent à l’avancement des connaissances, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Vous ne retirerez aucun bénéfice personnel ni aucun avantage direct en participant à ce projet de recherche. Toutefois, les résultats obtenus pourraient contribuer à l’avancement des connaissances dans ce domaine.


Risques et inconvénients
Décrivez ici tous les risques et inconvénients associés à la participation à la recherche .

Décrivez ici les mesures mises en place pour réduire au minimum ou gérer ces risques et ces inconvénients.

S’il n’y a aucun risque ou inconvénient anticipé, indiquez-le. 


Participation volontaire et droit de retrait
Votre participation à ce projet de recherche est tout à fait volontaire. Vous êtes donc libre de refuser d’y participer. Vous pouvez également vous retirer de ce projet à n’importe quel moment, sans avoir à donner de raison. Vous n’avez qu’à communiquer verbalement, ou par écrit, votre décision à la chercheuse ou au chercheur principal ou à l’un des membres de son équipe. 

En acceptant de participer à ce projet, vous ne renoncez à aucun de vos droits, et vous ne libérez pas les chercheuses ou chercheurs ni l’organisme subventionnaire ou l’établissement de leurs responsabilités civiles et professionnelles.


Si l’anonymisation complète des données est prévue avant la fin de la recherche, ajoutez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Vous pourrez demander d’enlever les données qui vous concernent, avant qu’elles ne soient rendues anonymes. Après cela, il ne sera plus possible de les retirer.

Si les participants sont des étudiantes ou étudiants, ajoutez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Votre décision de ne pas participer, ou de vous retirer de la recherche, n’aura aucun impact sur vos résultats scolaires (notes) ni sur vos relations avec les chercheurs ou avec vos professeurs.

Si les participants sont des personnes ayant accès à des services offerts par le Cégep, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Votre décision de ne pas participer, ou de vous retirer de la recherche, n’aura aucune conséquence sur la qualité des services auxquels vous avez droit, ni sur vos relations avec les chercheuses, chercheurs et autres intervenants.

Consignes : Si les participants sont des membres du personnel, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Votre décision de ne pas participer, ou de vous retirer de la recherche, n’aura aucune conséquence sur vos relations avec les chercheuses ou chercheurs ou avec vos supérieurs ni sur votre situation au sein de votre organisation.



Remboursement des dépenses et compensations
Décrivez ici les remboursements ou les compensations offertes dans le cadre de ce projet, ainsi que les modalités de versement en cas de retrait.

Consignes : S’il n’y a ni remboursement ni compensation, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Vous ne recevrez aucun remboursement de vos dépenses ni aucune autre forme de compensation pour votre participation à cette recherche.


Confidentialité
Le responsable de la recherche et son équipe recueilleront des renseignements qui vous concernent pour répondre aux objectifs scientifiques du projet.

Ces renseignements sont les suivants : Énumérez ici toutes les informations qui seront recueillies. Tous les renseignements recueillis demeureront strictement confidentiels.

Cependant, dans certaines circonstances exceptionnelles et impérieuses, la chercheuse ou le chercheur principal ou un membre de son équipe pourrait avoir l’obligation légale de divulguer des renseignements aux autorités dans afin de protéger la santé, la vie ou la sécurité d’un participant ou d’un tiers[footnoteRef:1]. [1:  Énoncé de politique des trois Conseils (EPTC2) : Éthique de la recherche avec des êtres humains, 2e édition, décembre 2010, p. 65. ] 


Afin de protéger votre identité au cours de la recherche, vous ne serez identifié que par un code (pseudonyme ou numéro). Ce code reliant votre nom à votre dossier de recherche sera conservé par Identifiez ici le chercheur, principal ou non, responsable de conserver l’information. 

Les données, les documents et les autres supports liés au projet seront conservés Décrivez ici brièvement l’endroit et le mode de conservation, par exemple : « …dans un local sous clé… ».

Décrivez ici brièvement qui, au sein de votre équipe, aura accès à quoi (données, documents, enregistrements, etc..

Si des enregistrements sont produits, indiquez ici le moment prévu pour la destruction, par exemple : « Les enregistrements seront détruits en même temps que les autres données ». 

Les données seront conservées pendant Précisez ici le nombre de mois ou d’années. Elles seront détruites à la fin de cette période, soit en Indiquez ici l’année.

Les résultats de cette recherche pourront être diffusés dans des rapports, des publications ou des conférences, mais il ne sera pas possible de vous identifier.

Par ailleurs, il est possible qu’une personne mandatée par le Comité d’éthique de la recherche du Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu Identifiez ici les autres établissements impliqués dans le projet et l’organisme subventionnaire qui finance le projet consulte les documents que vous avez remplis dans le cadre de la recherche à des fins de surveillance et de contrôle. Le cas échéant, la personne mandatée pour effectuer ces vérifications sera elle aussi liée par une stricte politique de confidentialité.


Utilisation secondaire des données
Si aucune utilisation ultérieure des données n’est prévue, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe : Les données ne seront utilisées qu’aux fins de la recherche décrite dans le présent formulaire d’information et de consentement. Le chercheur principal et son équipe s’engagent à ne faire aucun autre usage des informations que vous fournirez.

Si des utilisations ultérieures des données sont prévues, utilisez le texte suivant, sinon supprimez les trois paragraphes suivants : Si vous l’autorisez, les renseignements que vous fournirez pourront être utilisés pour de futurs projets entrepris par la même équipe de recherche. Ces projets devront être autorisés par le Comité d’éthique de la recherche qui veillera à ce que les données restent toujours confidentielles.

Ces projets éventuels seront sous la responsabilité du chercheur principal et seront autorisés par un Comité d’éthique de la recherche. L’équipe de recherche s’engage à maintenir et à protéger la confidentialité des données qui vous concernent, aux conditions énoncées dans le présent formulaire de consentement. 

Vous pouvez indiquer, à la fin de ce document, si vous acceptez ou refusez que vos données soient utilisées dans le cadre de ces autres projets futurs.


Accès aux résultats généraux de la recherche
Précisez ici de quelles façons les participants pourront prendre connaissances des résultats de la recherche. S’il y a lieu, identifiez l’adresse du site web de référence ainsi que le moment (mois et année) à partir duquel les informations seront disponibles. 


Conflits d’intérêts
Décrivez ici toute situation de conflit d’intérêts susceptible d’affecter la recherche. Décrivez aussi brièvement les mesures qui seront prises pour gérer ce conflit d’intérêts.

Si le chercheur est aussi l’enseignant des étudiantes ou étudiants participants, utilisez le texte suivant, sinon supprimez le paragraphe :  Votre enseignante ou enseignant pour le cours Entrez ici le titre suivi du code de cours entre parenthèses s’engage à respecter ses devoirs de professeur avant toute chose et à agir dans votre meilleur intérêt tout au long de la recherche. 

Si le chercheur est aussi l’enseignant des étudiantes et des étudiants participants, pour gérer ce conflits d’intérêts.  


Personnes-ressources
Si vous avez des questions au sujet de ce projet de recherche, vous pouvez communiquer avec  Entrez ici le nom et les coordonnées du chercheur principal ou du chercheur responsable au Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu s’il est différent de celui du chercheur principal.

Le Comité d’éthique de la recherche avec des êtres humains du Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu a approuvé ce projet de recherche et en assure le suivi. Si vous avez des questions sur vos droits en tant que participant, ou sur les aspects éthiques de ce projet de recherche, vous pouvez communiquer avec le Comité d’éthique de la recherche du Cégep Saint-Jean-sur-Richelieu, à l’adresse suivante : cer@cstjean.qc.ca.

Si vous avez des commentaires ou des plaintes à formuler relativement à cette recherche, vous pouvez communiquer avec la Directrice ou le Directeur des Études à l’adresse suivante : Direction.Etudes@cstjean.qc.ca



Consentement du participant 
J’ai pris connaissance du formulaire d’information et de consentement. Je reconnais qu’on m’a expliqué le projet, qu’on a répondu à toutes mes questions et qu’on m’a laissé le temps voulu pour prendre une décision.

Je sais que je suis libre de participer au projet ou non et que je demeure libre de m’en retirer, sans préjudice. Je consens à participer à ce projet de recherche aux conditions énoncées plus haut.

Une copie signée et datée du présent formulaire d’information et de consentement m’a été remise.

	

	
	

	Nom du participant ou du tuteur légal 
(en caractères d’imprimerie)

	
	Date

	
Signature du participant ou du tuteur légal :
(Double-cliquez sur le X pour ajouter une signature électronique)
	



Votre collaboration est importante à la réalisation de notre projet et l’équipe de recherche tient à vous en remercier. 



Consentement à l’utilisation secondaire des données
Si des utilisations secondaires (ultérieures) des données sont prévues, ajoutez les quatre (4) énoncés suivants, sinon supprimez la section 14.  

* Il n’est pas nécessaire de consentir à ce volet pour participer à la présente recherche.
|_|  	Je refuse que les données me concernant soient utilisées dans le cadre d’autres recherches.
|_|  Je consens à ce que les données qui me concernent soient utilisées dans le cadre de recherches connexes et ultérieures, à la condition que ces données aient été complètement anonymisées.
|_|  Je consens à ce que les données qui permettent de m’identifier soient utilisées dans le cadre d’autres recherches visant à approfondir Précisez ici le thème du présent projet ou question plus spécifique.
|_|  Je consens à ce que les données qui permettent de m’identifier soient utilisées dans le cadre de recherches connexes.

	

	
	

	Nom du participant ou du tuteur légal 
(en caractères d’imprimerie)

	
	Date

	
Signature du participant ou du tuteur légal :
(Double-cliquez sur le X pour ajouter une signature électronique)
	



Engagement des chercheurs
J’ai expliqué au participant les termes du présent formulaire d’information et de consentement et j’ai répondu à toutes les questions qu’il m’a posées.

	

	
	

	Nom de la personne qui a obtenu le consentement 
(en caractères d’imprimerie)
(si différent de la chercheuse ou du chercheur principal)

	
	Date

	
Signature de la personne qui a obtenu le consentement :
(si différent de la chercheuse ou du chercheur principal)
(Double-cliquez sur le X pour ajouter une signature électronique)
	




Je certifie que nous avons expliqué au participant les termes du présent formulaire d’information et de consentement, que nous avons répondu à toutes ses questions et que nous lui avons clairement indiqué qu’il demeure libre de mettre fin à sa participation, sans préjudice.

Je m’engage, avec l’équipe de recherche, à respecter tout ce qui a été convenu au formulaire d’information et de consentement et à en remettre une copie signée au participant.

	

	
	

	Nom de la chercheuse ou du chercheur principal
(en caractères d’imprimerie)

	
	Date

	
Signature de la chercheuse ou du chercheur principal :
(Double-cliquez sur le X pour ajouter une signature électronique)
	



Le document est inspiré du formulaire d’information et de consentement élaboré par le Comité d’éthique de la recherche du Cégep Édouard-Montpetit. 
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